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ทที ่1: ข้อก ำหนดในกำรเขยีนและพมิพ์ปัญหำพเิศษ 

1.1. โปรแกรมทีใ่ช้พมิพ์ 

1.1.1. ให้พิมพด์ว้ยคอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Word ซ่ึงสามารถใชไ้ดท้ั้ง Microsoft 
Word 97, Microsoft Word 2000, Microsoft Word 2003 และ Microsoft Word 2007  

1.1.2. ให้ใช้แบบอกัษร (fonts) ชนิด “Angsana” ทั้ งภาษาไทยและองักฤษ หรือใช้แบบ
อกัษรชนิดใดก็ได ้แต่ใหค้งไวแ้ละเหมือนกนัทั้งเล่ม 

1.1.3. กรณีท่ีจ าเป็นตอ้งน าไฟล์ท่ีสร้างจาก Microsoft Word 2007 (.docx) มาใช้แกไ้ขหรือ
เรียกใชก้บั Microsoft Word 2003 จ  าเป็นตอ้งติดตั้งโปรแกรมเสริมท่ีท าให้สามารถใชไ้ฟล์ .docx ใน 
Microsoft Word 2003 ได ้คือ Microsoft Office Compatibility Pack Service Pack 1 (SP1) 

ในคู่มือน้ีจะขอน าเสนอวิธีการใชง้านส าหรับเขียนรายงานปัญหาพิเศษเป็น Microsoft Word 
2007 ภาษาไทย และขอใช้หน่วยวดัตามท่ีโปรแกรม Default เอาไว ้คือ “เซนติเมตร” ในการ
ก าหนดค่าต่าง ๆ 

1.2. กำรก ำหนดขนำดกระดำษ และระยะขอบ 

กระดาษท่ีจะพิมพใ์หใ้ชข้นาด A4 (8.27 x 11.69 น้ิว หรือ 21.0 x 29.7 เซนติเมตร)  

วธีิกำรก ำหนด 

- ไปท่ี เมนูบาร์ “เค้ำโครงหน้ำกระดำษ”  แล้ว click ตามลูกศรดงัรูปท่ี 1.1 ก็จะปรากฏ
หนา้ต่าง “ตั้งค่ำหน้ำกระดำษ” ดงัรูปท่ี 1.2 และ 1.3 และใหป้รับตั้งค่าหนา้กระดาษตามนั้น 

 

รูปที ่1.1  วธีิการเขา้ไปปรับตั้งค่าตวัเลือกหนา้กระดาษต่าง ๆ 

บ 

http://www.microsoft.com/downloads/info.aspx?na=47&p=1&SrcDisplayLang=en&SrcCategoryId=&SrcFamilyId=941b3470-3ae9-4aee-8f43-c6bb74cd1466&u=details.aspx%3ffamilyid%3d9A1822C5-49C6-47BD-8BEC-0D68693CA564%26displaylang%3den


2 - คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย                                                           

 

รูปที ่1.2  การก าหนดขนาดกระดาษใหเ้ป็น A4 ในหน่วยเซนติเมตร 

 

รูปที ่1.3  การปรับตั้งค่าระยะขอบของหนา้กระดาษต่าง ๆ ในหน่วยเซนติเมตร 
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1.3. ขนำดของตัวอกัษร  

1.3.1. หวัขอ้ใหญ่ท่ีอยูก่ลางกระดาษ ทั้งภาษาไทยและองักฤษ ตอ้งเป็นแบบอกัษรท่ีไม่ขีด
เส้นใต ้มีขนาดเท่ากบั 20 หนา ไดแ้ก่ บทคดัยอ่ Abstract กิตติกรรมประกาศ สารบญั สารบญัตาราง 
สารบญัรูป รายการตวัย่อและสัญลกัษณ์ บทท่ี ช่ือบท (บทน า, ทฤษฎี แนวคิด และการทดลองท่ี
เก่ียวข้อง, อุปกรณ์และวิธีการ, ผลและวิจารณ์ และ บทสรุปและข้อเสนอแนะ) เอกสารอ้างอิง , 
ภาคผนวกต่าง ๆ และประวติัผูเ้ขียน 

1.3.2. หัวขอ้ย่อยให้พิมพชิ์ดซ้ายสุดของขอบกระดาษ เวน้ขอบไวต้ามระเบียบน้ี ตอ้งเป็น
แบบอกัษรท่ีไม่ขีดเส้นใต ้มีขนาดเท่ากบั 16 หนา 

1.3.3. ขอ้ความปกติ หรือยอ่หนา้ ใชแ้บบอกัษรท่ีมีขนาดเท่ากบั 16 ธรรมดา (กรณีขอ้ความ
ในตารางหรือรูปสามารถปรับลดขนาดไดต้ามความเหมาะสม) 

1.4. กำรจัดค ำ 

1.4.1. ระยะห่างระหวา่งย่อหน้า ข้ึนหัวขอ้ใหม่ เวน้ระยะห่างโดยการใชเ้ล่ือนตวักระพริบ 
(cursor) มาท่ีขอ้ความหรือย่อหน้าท่ีต้องการ แล้วกด “Ctrl + จ” จะให้ผลเท่ากับ 1 บิด ในภาษา
พิมพดี์ด แต่ไม่ใช่การเวน้ 1 บรรทดั หรือ enter หรือ 1 ปัด และให้ TAB เฉพาะบรรทดัแรกของย่อ
หนา้เท่านั้น (ไม่ใช่ระยะขอบเสมอกนัหมด) 

1.4.2. ระหวา่งหมายเลขขอ้ยอ่ย ๆ ไม่ควรเวน้บรรทดั หากตอ้งการยกเลิกความห่างระหวา่ง
บรรทดัใหก้ด “Ctrl + จ” ซ ้ าอีกคร้ัง 

1.4.3. ต าแหน่งขอ้ความตอ้งชิดขอบขวาและซ้าย (Ctrl + J) หรือการจดัค าแบบไทย (Ctrl + 
Shift + J) เพื่อจะได้ช่องไฟระหว่างค าท่ีสม ่าเสมอ และตอ้งไม่เขียนฉีกค าเด็ดขาด ยกเวน้การจดั
ต าแหน่งค าในการเขียนรายการเอกสารอา้งอิงรายงาน ใหจ้ดัต าแหน่งขอ้ความชิดซา้ย (Ctrl + L) 

1.4.4. ถา้หวัขอ้ท่ีอยูท่า้ยกระดาษนอ้ยกวา่ หรือเท่ากบั 4 บรรทดั ตอ้งข้ึนหนา้ใหม่ 
1.4.5. หลงัหมายเลขล าดบั ควรท่ีจะเติมจุด (.) ก่อนท่ีจะเขียนขอ้ความ 

1.5. กำรใช้ศัพท์เฉพำะในทำงวชิำกำร  

1.5.1. การเขียนค าอ่านภาษาองักฤษเวลาเป็นภาษาไทย ไม่จ  าเป็นตอ้งผนัวรรณยุกตเ์หมือน
การออกเสียงอ่าน เช่น โพแทสเซียม แคลเซียม  แมกนีเซียม ฟังกช์นั เป็นตน้ 

1.5.2. ค าภาษาอังกฤษท่ีมีใช้ในภาษาไทยอย่างแพร่หลาย ให้เขียนเป็นภาษาไทยตาม
หลกัเกณฑก์ารเขียนในพจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถานเล่มล่าสุด โดยไม่ตอ้งแสดงภาษาองักฤษ
ประกอบ เช่น โอโซน ออกซิเจน องศาเซลเซียส คาร์บอนไดออกไซด์ ขา้วโอ๊ต ยีสต์ ขา้วบาร์เลย ์
วคัซีน เป็นตน้  
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1.5.3. ค าภาษาองักฤษท่ียงัไม่มีการใชก้นัอยา่งแพร่หลาย หรือยงัไม่เป็นท่ีคุน้เคย หรือค ายอ่
ต่าง ๆ ให้เขียนค าแปลหรือเขียนค าอ่านทบัศพัทเ์ป็นภาษาไทยก ากบัไวภ้ายในวงเล็บ โดยให้เป็นไป
ตามหลกัเกณฑ์ในพจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถาน และจะตอ้งเลือกใชค้  าไทยท่ีสละสลวย เช่น 

“เคร่ืองรับรู้ชีวภาพ (biosensor)” ส่วนหลกัเกณฑก์ารเขียนค าในวงเล็บใหย้ดึตามขอ้ท่ี 1.5.4 
1.5.4. หลกัเกณฑก์ารเขียนค าในวงเล็บตามท่ีกล่าวมาดงัขอ้ท่ี 1.5.3 หรือนอกเหนือไปจากน้ี  

1) ให้เขียนค าไทยท่ีมีการวงเล็บค าองักฤษไวค้ร้ังแรกเพียงคร้ังเดียวในตอนตน้ ไม่
ควรวงเล็บค านั้น ๆ เอาไวทุ้กท่ีไป  

2) เม่ือมีการใชค้  าใด ๆ ท่ีเคยวงเล็บเอาไวก่้อนหนา้แลว้เป็นคร้ังต่อไป จะตอ้งตดัค า
องักฤษท่ีอยูใ่นวงเล็บนั้นออกไป โดยเลือกเอาค าไทยมาใชไ้ดเ้ลย  

3) ถ้าค าองักฤษท่ีอยู่ในวงเล็บได้ก ากับตวัอักษรย่อเอาไว ้สามารถเลือกเฉพาะ
ตวัอกัษรยอ่มาใชไ้ดเ้ลย 

4) ข้อความหรือค าองักฤษท่ีอยู่ในวงเล็บ จะต้องใช้ตวัพิมพ์เล็กทั้งหมด ยกเวน้
อกัษรยอ่ หรือค าเฉพาะ เช่น 

 

ใช้คร้ังแรก ใช้คร้ังต่อไป 

เคร่ืองรับรู้ชีวภาพ (biosensor) 
ขวดรูปชมพู่/ขวดทดลอง/ฟลาสก ์(flask) 

เคร่ืองรับรู้ชีวภาพ 
ขวดรูปชมพู่/ขวดทดลอง/ฟลาสก ์

1.6. กำรพมิพ์ตำรำง 

1.6.1. ช่ือตาราง จะตอ้งเขียนใหส้มบูรณ์ อ่านแลว้สามารถเขา้ใจไดเ้ลย  
1.6.2. ใหเ้ขียนช่ือตารางเป็นภาษาไทยทั้งหมด (เท่าท่ีท าได)้  
1.6.3. ช่ือตาราง หมายเลขตาราง และค าอธิบายให้เขียนดา้นบนสุดของตาราง โดยพิมพค์  า

วา่ “ตาราง” และหมายเลขเป็นตวัหนา ตามดว้ยค าอธิบายตวัปกติ เช่น  

“ตำรำงที/่1.1////////ขอ้ความแบบทัว่ไปเป็นภาษาไทย”  

1.6.4. ควรท่ีเขียนเรียง/ก าหนดล าดบัหมายเลขของตารางใหห้มดในบทท่ีหน่ึง ๆ เพราะถา้มี
การก าหนดหมายเลขแบบรวมทั้งเล่ม ถ้าเกิดขอ้ผิดพลาดในการเรียงล าดบั ก็ตอ้งแก้ไขหรือพิมพ์
ออกมาหมดทุกบท 

1.6.5. ถา้ค าอธิบายยาวมากกวา่ 1 บรรทดั ให้พิมพบ์รรทดัต่อไปโดยพิมพใ์ห้ตรงกบัอกัษร
ตวัแรกของค าบรรยายและไม่ตอ้งใส่เคร่ืองหมายมหัพภาค (-) หลงัประโยคแรกส่วนเน้ือหาให้ใช้
ภาษาไทยใหม้ากท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได ้
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1.6.6. หากตารางยาวเกินไปจนไม่สามารถบรรจุในหน้ากระดาษเดียวได้ ให้พิมพ์ต่อใน
หนา้ถดัไป โดยมีหมายเลขล าดบัตารางและค าวา่ “ต่อ” เช่น  

“ตำรำงที ่1.1 (ต่อ)” โดยค าวา่ “ต่อ” จะไม่เนน้ตวัหนา  

1.6.7. ตารางท่ีพิมพต์ามแนวขวางของกระดาษ ให้พิมพห์มายเลขและช่ือตารางไวด้า้นซ้าย
ของกระดาษ (ดา้นสันปก)  

1.6.8. ไม่ตอ้งก าหนดเส้นแบ่งคอลมัน์ทั้งดา้นซ้ายและดา้นขวา และไม่ตอ้งก าหนดเส้นแบ่ง
แบ่งบรรทดัทั้งดา้นและดา้นล่าง 

1.6.9. ตารางท่ีมีความจ าเป็นต่อเน้ือหาน้อย ให้แสดงไวใ้นภาคผนวก เช่น ตารางวิเคราะห์
ความแปรปรวน (ANOVA)  

1.6.10. ค าย่อ หรือค าขยายความหมายในตาราง ให้เขียนอธิบายไวท้้ายตารางด้านล่างสุด 
ก่อนค าวา่ “ท่ีมา” (ในกรณีท่ีอา้งอิงตารางของผูอ่ื้นมา) แต่การพิมพต์ารางในบทท่ี 4 (ผลและวจิารณ์) 
ไม่มีตอ้งระบุค าวา่ “ทีม่ำ”  

1.6.11. การอา้งอิงตารางจากผูแ้ต่งอ่ืน ตอ้งแสดงค าวา่ “ทีม่ำ” ไวชิ้ดซา้ยสุด เช่น 

“ทีม่ำ/:///Bose/และคณะ/(1984) ”  

 ตวัอยา่งการพิมพต์ารางโดยทัว่ไป ดงัแสดงในตารางท่ี 1.1 

ตำรำงที ่1.1/////// ผลการเล้ียงยสีตข์นมปัง Saccharomyces cerevisiae TISTR B 5020  
แบบกะในถังหมักท่ีอัตราการกวนท่ี 200 รอบต่อนาที พี เอชเท่ากับ 5.0 และ
อุณหภูมิเท่ากบั 30 องศาเซลเซียส 

   
เวลา 

(ชัว่โมง) 
น ้าหนกัยสีตแ์หง้ 
(กรัมต่อลิตร) 

น ้าตาลกลูโคส 
(กรัมต่อลิตร) 

แอลกอฮอล ์
(กรัมต่อลิตร) 

0 0.133 12.380 0.4081 
2 0.233 12.020 0.6398 
4 0.683 7.860 1.1696 
6 1.491 4.110 2.3542 
8 2.383 1.040 3.4827 
10 2.483 0.554 3.5839 

ทีม่ำ/:/// Heijnen และคณะ (1990) 
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1.7. กำรพมิพ์ตำรำงผลกำรวเิครำะห์ค่ำเฉลีย่ทำงสถิติ 

ขอ้ก าหนดในการเขียนตารางหรือรูปท่ีไดจ้ากการวเิคราะห์ค่าเฉล่ียทางสถิติ  

1.7.1. เขียนค่าเฉล่ียท่ีมีอกัษรภาษาไทย (ตวัยก) ก ากบัไวเ้ท่านั้น โดยน าค่าเฉล่ียต่าง ๆ จาก
ผลการ วิเคราะห์ค่าทางสถิติขา้งตน้โปรแกรมได้จดักลุ่มค่าเฉล่ียไวท่ี้ Duncan grouping (ท่ีระดับ 
ความเช่ือมัน่ร้อยละ 95) เป็นอกัษรภาษาองักฤษก็สามารถน ามาแปลงเป็นอกัษรไทยดงั แสดงใน
ตารางท่ี 1.2  

1.7.2. ใหก้ ากบัอกัษรจากนอ้ยไปหามากไวท่ี้ค่าเฉล่ียท่ีมีค่ามากไปหานอ้ย  
1.7.3. จะต้องหากค่าส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน (S.D.) ต่อท้ายค่าเฉล่ียท่ีได้จากผลการ

วเิคราะห์ค่า ทางสถิติ เพราะจะไดท้ราบถึงความคลาดเคล่ือนของผลการทดลองแต่ละซ ้ าดงัแสดงใน 
ตารางท่ี 1.2  

1.7.4. จะต้องเขียนหมายเหตุอธิบายค่าเฉล่ียท่ีมีตวัอกัษรเหมือนกันหรือแตกต่างกันใน
แนวนอน หรือแนวสดมภ ์ดงัน้ี  

1) ค่าเฉล่ียท่ีมีตวัอกัษรเหมือนกนัในแนวสดมภ ์ไม่มีควำมแตกต่ำงกันทำงสถิติท่ีระดบั
ความเช่ือมัน่ร้อยละ 95 (P>0.05) 

2) ค่าเฉล่ียท่ีมีตวัอกัษรแตกต่างกนัในแนวสดมภ์ มีควำมแตกต่ำงกันทำงสถิติอย่ำงมี
นัยส ำคัญท่ีระดบัความเช่ือมัน่ร้อยละ 95 (P≤0.05) 

1.7.5. ตอ้งแสดงผลการวิเคราะห์ความแปรปรวนเอาไวท่ี้ภาคผนวกและแสดงความเก่ียว
โยงมายงัตารางท่ีแสดงไวใ้นผลการทดลอง 

ตวัอยา่งการพิมพต์ารางการวเิคราะห์ค่าเฉล่ียทางสถิติดงัแสดงในตารางท่ี 1.2  

ตำรำงที ่1.2  ผลของสูตรอาหารขน้ต่อปริมาณน ้านมโค  
 

สูตรอาหารขน้ ปริมาณน ้านมเฉล่ียต่อวนั (กิโลกรัม) 
A  
B  
C  

16.75 ข  ± 1.04  
19.25 ก  ± 0.65  
20.75 ก ± 2.33  

หมายเหตุ  ค่าเฉล่ียท่ีมีตวัอกัษรเหมือนกนัในแนวสดมภ ์ไม่มีความแตกต่างกนัทางสถิติท่ี
ระดบัความเช่ือมัน่ร้อยละ 95 (P>0.05) 
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1.8. กำรพมิพ์ตำรำงวเิครำะห์ควำมแปรปรวน 

ขอ้ก าหนดในการเขียนตาราง ANOVA ในภาคผนวก ดงัแสดงในตารางผนวกท่ี 1.3 

1.8.1. การน าผลตาราง ANOVA มาใชใ้นภาคผนวกตอ้งเป็นไปตามมาตรฐานสากล  
1.8.2. เขียนช่ือตารางวา่ “ตำรำงผนวกที.่...”  
1.8.3. ก าหนดช่ือตารางวา่ “การวเิคราะห์ความแปรปรวนของ......”  
1.8.4. ระบุค่าความน่าเช่ือถือ (C.V.) ซ่ึงได้มาจากผลการวิเคราะห์ทางสถิติในส่วนของ 

Coeff Var ซ่ึงค่าการทดลองท่ีใหค้วามน่าเช่ือถือ จะตอ้งมีค่าน้ีไม่เกินร้อยละ 20  
1.8.5. ตวัเลขในตารางวิเคราะห์ความแปรปรวนไม่เกินทศนิยม 2 ต าแหน่ง ยกเวน้ในช่อง 

Pr > F ใหก้ าหนดตามท่ีไดจ้ากโปรแกรม SAS  
1.8.6. จะตอ้งก าหนดดว้ยเคร่ืองหมาย 

1.8.6.1. ns (ไม่มีความแตกต่างกนัทางสถิติ),  
1.8.6.2. * (มีความแตกต่างกนัทาง สถิติอยา่งมีนยัส าคญั) และ  
1.8.6.3. ** (มีความแตกต่างกนัทางสถิติอยา่งมีนยัส าคญัยิง่)  

ตำรำงผนวกที ่1.3  การวเิคราะห์ความแปรปรวนของสูตรอาหารต่าง ๆ ต่อปริมาณน ้านมโค 
 

แหล่งของความแปรปรวน     DF Sum of Squares          Mean Square    F Value     Pr > F 
สูตรอาหาร                   2 32.67 16.33 7.08 0.0142* 
ความคลาดเคล่ือน          9 20.75 2.31   
รวม 11 53.42    

ความน่าเช่ือถือ = ร้อยละ 8.03 

หมายเหตุ  * สูตรอาหารให้ค่าเฉล่ียปริมาณน ้ านมมีความแตกต่างกันทางสถิติอย่างมี  
นยัส าคญัท่ีระดบัความเช่ือมัน่ร้อยละ 95 (P<0.05) ผลการวิเคราะห์ค่าเฉล่ีย
แสดงดงัตารางท่ี 1.2 

1.9. กำรพมิพ์ รูปภำพ แผนภูมิ   

1.9.1. ให้ใช้ภาษาไทยอธิบายภาพให้สมบูรณ์ ดว้ยขอ้ความท ากะทดัรัด อ่านแลว้สามารถ
เขา้ใจไดเ้ลย 

1.9.2. ใหเ้ขียนช่ือเป็นภาษาไทยทั้งหมด (เท่าท่ีท าได)้  
1.9.3. ไม่ควรมีค าวา่ “แสดง..”  
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1.9.4. ค าอธิบายตอ้งอยู่ด้านล่างของภาพ ให้ใช้ ค  าว่า “รูปที่” และหมายเลขเป็นตวัหนา 
ตามดว้ยค าอธิบายปกติ  

1.9.5. ควรท่ีเขียนเรียง/ก าหนดล าดบัหมายเลขของรูปให้หมดในบทท่ีหน่ึง ๆ เพราะถ้ามี
การก าหนดหมายเลขแบบรวมทั้งเล่ม ถ้าเกิดขอ้ผิดพลาดในการเรียงล าดบั ก็ตอ้งแก้ไขหรือพิมพ์
ออกมาหมดทุกบท      

1.9.6. ถา้ค าอธิบายยาวมากกวา่ 1 บรรทดั ให้พิมพบ์รรทดัต่อไปโดยพิมพใ์ห้ตรงกบัอกัษร
ตวัแรกของค าบรรยายและไม่ตอ้งใสเคร่ืองหมายมหพัภาค (-) หลงัประโยคแรก  

1.9.7. ค าย่อ หรือค าขยายความหมายในรูปภาพ ให้เขียนอธิบายไวใ้ตรู้ปภาพด้านล่างสุด 
ก่อนค าว่า “ที่มำ” (ในกรณีท่ีอา้งอิงรูปภาพของผูอ่ื้นมา) แต่การพิมพ์รูปภาพในบทท่ี 4 (ผลและ
วจิารณ์) ไม่มีตอ้งระบุค าวา่ “ทีม่ำ”  

1.9.8. การอา้งอิงรูปภาพจากผูแ้ต่งอ่ืน ตอ้งแสดงค าวา่ “ทีม่ำ” ไวชิ้ดซา้ยสุด เช่น  

“ทีม่ำ/:///ศรีอุบล/และคณะ/(2546) ”  

 ตวัอยา่งการพิมพรู์ปภาพดงัแสดงในรูปท่ี 1.4  

 

 

 

 

 

 

 
 

 
รูปที่/1.4// ความสัมพนัธ์ระหวา่งความเขม้ขน้น ้าตาลกลูโคสกบัค่าการดูดกลืนแสงท่ีความยาวคล่ืน 

488 นาโนเมตร 
หมายเหตุ  หน่วยกลูโคส เท่ากบั ไมโครกรัมต่อมิลลิลิตร 

ทีม่ำ/:/// ศรีอุบล/และคณะ/(2546) 

y = 0.0079x - 0.0164
R² = 0.9934
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1.10. กำรพมิพ์เน้ือหำทีเ่ป็นตัวเลข 

1.10.1. ให้ใส่เคร่ืองหมายจุลภาคคัน่ระหวา่งตวัเลข โดยตวัก่อนสุดทา้ยตอ้งเช่ือมดว้ยค าว่า 
“และ” เช่น  

“พนัธ์ุ ก, ข, ค และ ง โดยมีน ้าหนกัเฉล่ียเท่ากบั 20.6, 21.4, 32.8 และ 20.1/กรัม ตามล าดบั”  

1.10.2. การพิมพต์วัเลขตั้งแต่หลกัพนัข้ึนไป ให้ใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค คัน่หนา้หลกัร้อย เช่น 
“1,200” หรือ “1,000,200” เป็นตน้ 

1.10.3. หลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองหมายหรือค าพูด จ าพวก % หรือ เปอร์เซ็นต์ ต้องใช้ค  าว่า 
“ร้อยละ” แทน 

1.10.4. ก่อนค าวา่ “พบวา่” ใหเ้คาะ 1 เคาะ  
1.10.5. การใช้ค  าไปยาลเล็ก (ฯ) ไมย้มก (ๆ) ตอ้งเวน้ระยะหลงัค าท่ีมีเคร่ืองหมายเหล่าน้ี 1 

ตวัอกัษร เช่น ต่าง/ๆ เป็นตน้ ฯ  
1.10.6. หลงัหรือก่อนค าวา่ “ได้แก่ เช่น คือ เช่น ดังนี ้เท่ากับ” หรือค าอ่ืน ๆ นอกจากท่ีกล่าว

มาน้ี ตอ้งเวน้ระยะ 1 ตวัอกัษร เช่น  

“องคป์ระกอบของเซลลย์สีต ์มีประกอบดว้ยส่วนต่าง/ๆ/(Barford,/1990)/ไดแ้ก่/….” 
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ทที ่2 : กำรก ำหนดแฟ้มเอกสำร (files) 

การก าหนดแฟ้มเอกสารในโปรแกรม Microsoft Word เพื่อการพิมพ์รายงานปัญหาพิเศษ 
สัมมนา หรือหนงัสือทัว่ไป ให้เกิดความสะดวกต่อการก าหนดเลขหนา้เอกสารท่ีเหมือนกนั สามารถ
เล่ือนเลขหน้าอัตโนมัติ และเข้าสู่หลักสากลของการพิมพ์ท่ีถูกต้อง ควรปฏิบัติดังต่อไปน้ี คือ      
ต้องแยกแฟ้มเอกสำรออกเป็น 3 แฟ้มเอกสำร โดยแต่ละแฟ้มเอกสารตอ้งประกอบส่วนต่าง ๆ ท่ีเรียง
ตามล าดบั ดงัต่อไปน้ี แฟ้มเอกสารท่ี 1, แฟ้มเอกสารท่ี 2 และ แฟ้มเอกสารท่ี 3   

2.1. แฟ้มเอกสำรที ่1   

เป็นแฟ้มเอกสารท่ีไม่ตอ้งใส่ล าดบัเลขหนา้  ประกอบดว้ย 

2.1.1. ปกนอก (ภาษาไทย) 
2.1.2. ปกใน (องักฤษ)    
2.1.3. ใบรับรองปัญหาพิเศษ   

แบบอักษรของปกนอก และปกใน มีขนาดเดียวกันหมด คือ เท่ากับ 18 หนา ส่วนของ
ใบรับรองปัญหาพิเศษ ถ้าขาดลายเซ็นใด ๆ ท่ีปรากฏอยู่ครบ ถือว่าไม่ส าเร็จการศึกษา นักศึกษา
จะตอ้งแกใ้ห้ถูกตอ้ง และนกัศึกษาตอ้งให้อาจารยท่ี์ปรึกษาและอาจารยผ์ูจ้ดัการรายวิชาปัญหาพิเศษ
ลงลายมือช่ือดว้ยปากกา (หา้มใชว้ธีิการถ่ายเอกสาร) 

หลกักำรตั้งช่ือหัวข้อปัญหำพเิศษ/กำรวจัิย เชิงวทิยำศำสตร์ (Topic)  

1) เขียนใหส้ั้น กะทดัรัด เขา้ใจง่าย ไดใ้จความ  
2) เขียนใหส่ื้อความหมาย (หลายคนท่ีอ่านเขา้ใจตรงกนั)  
3) มีความน่าสนใจ และทนัสมยั  
4) ใชภ้าษาหนงัสือ  
5) ความยาวไม่เกิน 2 บรรทดั  

 

บ 
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รูปแบบกำรเขียน ใหเ้ขียนตามล าดบั ดงัต่อไปน้ี คือ 

1) จะท าอะไร เช่น "การใช้, การสร้าง, การหา, การออกแบบ , การเปรียบเทียบ , การ
วเิคราะห์" 

2) ท ากบัวตัถุธรรมอะไร  
3) ท าดว้ยวธีิการอะไร  
4) ท าเพื่ออะไร  

ตัวอย่ำง... 

"การหาสภาวะท่ีเหมาะสมของการกรองไวน์พิลงักาสา ดว้ยระบบอลัตร้าฟิวเตรชนั เพื่อลด
ความขุ่น" 

2.2. แฟ้มเอกสำรที ่2  

แฟ้มเอกสารท่ี 2 ประกอบดว้ย บทคดัย่อ, Abstract, กิตติกรรมประกาศ, สารบญั, สารบญั
ตาราง, สารบญัภาพ และ รายการตวัยอ่และสัญลกัษณ์ 

การแทรกเลขหนา้ ให้ใชรู้ปแบบ “ก ข ค ง …..” ตั้งก่ึงกลางหนา้กระดาษ ต าแหน่งดา้นบน
ของหนา้กระดาษ โดยห่างจากขอบหัวกระดาษ 1 น้ิว (2.54 เซนติเมตร) (เคร่ืองจะก าหนดอตัโนมติั
หากการตั้งค่าหนา้กระดาษเป็นไปตามท่ีก าหนด)  

2.2.1. บทคัดย่อ 

เป็นการสรุปสาระส าคญัของเร่ืองทั้งหมดเป็นภาษาไทย จะตอ้งกล่าวถึง เร่ืองท่ีจะศึกษา 
ศึกษาอยา่งไร (วิธีการคร่าวหรือขอบเขตการทดลองนั้นเอง) ผลการทดลองท่ีดีท่ีสุด ควรมีความยาว
ไม่เกิน 300 ค า หรือร้อยละ 4 ของเน้ือเร่ือง ระบุค าส าคญั ซ่ึงเป็นค าท่ีมีความส าคญัต่อช่ือเร่ืองหรือ
เน้ือหาของปัญหาพิเศษ ท่ีสามารถน าไปใชใ้นการเลือกหรือคน้เอกสารท่ีมีช่ือเร่ืองประเภทเดียวกนั
ได ้

ตอ้งมีค าส าคญั แสดงค าท่ีเก่ียวขอ้งกบัเน้ือหา จ านวน 4-6 ค า 

2.2.2. Abstract  

เป็นการสรุปสาระส าคญัของเร่ืองทั้งหมดเป็นท่ีเรียบเรียงบทคดัยอ่ใหเ้ป็นภาษาองักฤษ โดย
คงไวซ่ึ้งหลกัเกณฑส์ากลของการเขียนวารสารต่างประเทศ 
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2.2.3. กติติกรรมประกำศ  

เป็นส่วนท่ีแสดงความขอบคุณแก่ผูท่ี้ให้การช่วยเหลืองานทดลองและการเตรียมเอกสาร
ลุล่วงไปดว้ยดี แต่มิไดเ้ป็นผูร่้วมงาน และตอ้งใชภ้าษาเชิงวชิาการ  

2.2.4. สำรบัญ 

ใหต้ั้งระยะห่างของสารบญั, หนา้ท่ี และบทคดัยอ่ ดว้ยการกด “Ctrl + จ” โดยเลขหนา้ใหต้วั
หลงัสุดตรงกบัสระ “า” ของค าวา่ “หนา้” แนะน าใหใ้ชต้ารางจ านวน 3 คอลมัน์ ท่ีสะดวกกวา่  

2.2.5. สำรบัญตำรำง  

ให้ตั้งระยะห่างของสารบญัตาราง, ตารางท่ี และช่ือตาราง ดว้ยการกด “Ctrl + จ” โดย เลข
ตารางท่ี 1….n ตอ้งตรงกบัสระ “า” ของค าวา่ ตารางท่ี ส่วนเลขหน้าให้ตวัหลงัสุดตรงกบัสระ “า” 
ของค าวา่ “หนา้” แนะน าใหใ้ชต้ารางจ านวน 3 คอลมัน์ ท่ีสะดวกกวา่  

2.2.6. สำรบัญภำพ /สำรบัญรูป  

มีลกัษณะการเขียนเหมือนกบัสารบญัตาราง สามารถใช้ไดท้ั้งค  าวา่ “ภาพ” และ ”รูป” แต่
ตอ้งเลือกอยา่งใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น  

2.2.7. รำยกำรตัวย่อและสัญลกัษณ์ (ถ้ำมี)  

ส าหรับกรณีท่ีมีการเขียนเชิงคณิตศาสตร์หรือกรณีท่ีค าอธิบายยาวมาก 
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2.3. แฟ้มเอกสำรที ่3   

การเรียงแฟ้มเอกสารท่ี 3 ใหเ้รียงล าดบัดงัต่อไปน้ี คือ 

2.3.1. บทที ่1 บทน ำ ประกอบดว้ย 
1) ความเป็นมา และความส าคญัของปัญหา 
2) วตัถุประสงคก์ารทดลอง 
3) ขอบเขตการทดลอง 
4) ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ 

2.3.2. บทที ่2 ทฤษฎ ีแนวคิด และกำรทดลองทีเ่กีย่วข้อง 

2.3.3. บทที ่3 วสัดุ อุปกรณ์ และวธีิกำร ประกอบดว้ย 

1) วสัดุ 

ก. จุลินทรีย/์วตัถุดิบ 

ข. สูตรอาหารเล้ียงเช้ือ 

ค. สารเคมี 

2) อุปกรณ์ 

3) วธีิการ 

ก. วธีิการทดลอง 

ข. วธีิการวเิคราะห์ 

ค. แผนการทดลอง 

2.3.4. บทที ่4 ผล และวจิำรณ์ 

2.3.5. บทที ่5 บทสรุป และข้อเสนอแนะ ประกอบดว้ย 

1) บทสรุป 

2) ขอ้เสนอแนะ 

2.3.6. เอกสำรอ้ำงองิ 

2.3.7. ภำคผนวก 

2.3.8. ประวตัิผู้เขียน 

การแทรกเลขหน้าในแฟ้มเอกสารท่ี 3 น้ี จะไม่ใส่เลขหน้าหน้าแรก โดยใช้รูปแบบ “1 2 3 4 
…..” ตั้งกลางหน้ากระดาษ และหน้าท่ีมีบทท่ี ช่ือบท หรือหัวขอ้ท่ีอยู่กลางกระดาษเวลาเขา้เล่มตอ้ง
ลบเลขหนา้ออก 
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บทที ่1 
บทน ำ 

1.1. ควำมเป็นมำ และควำมส ำคัญของปัญหำ 

เป็นการแสดงให้เห็นถึงความส าคญัและความจ าเป็นสมควรตอ้งมีการศึกษาปัญหาพิเศษ
เร่ืองน้ี โดยพยายามก าหนดปัญหาให้ชัดเจนทั้งในด้านการเกิดความรุนแรง การกระจายตวัของ
ปัญหา หรือด้านอ่ืน ๆ ให้เข้าถึงข้อเท็จจริงของปัญหาอย่างแท้จริง ด้วยการทบทวนเอกสารท่ี
เก่ียวขอ้ง ตรวจสอบสถิติ สอบถามความเห็นจากบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง และแสวงหาเหตุผลท่ีน่าเป็นไป
ได ้จากทฤษฎีและสาขาท่ีเก่ียวขอ้ง โดย 

ย่อหน้ำแรก จะตอ้งอภิปรายถึงความเป็นมา ปัญหา ขอ้ดี ข้อเสีย หรือขอ้โตแ้ยง้ของการ
ทดลองท่ีไดท้  าการก่อนหนา้ 

ย่อหน้ำที่สอง จะตอ้งอภิปรายถึงความส าคญั ขอ้ดีของปัญหา รวมถึงแนวทางแกไ้ขปัญหา
ในเร่ืองท่ีเราสนใจจะด าเนินการท า ควรมีเอกสารหรือท่ีมาของปัญหาท่ีท่ีอา้งอิงเพื่อสนบัสนุนหรือ
โตแ้ยง้ส่ิงท่ีเราจะท าการทดลองนั้น  

ย่อหน้ำสุดท้ำย ตอ้งอภิปรายสรุปเป้าหมายของการทดลองท่ีเราจะท าการทดลองโดยใช้
ขอ้มูลขา้งตน้เพื่อแกปั้ญหาท่ีงานทดลองท่ีเราจะท า และตอ้งทิ้งทา้ยดว้ยรูปแบบดงัน้ี คือ 

ดงันั้นปัญหาพิเศษวทิยาศาสตรบณัฑิตสาขา         (สาขาวิชา)                  ฉบบัน้ี จึงมุ่งศึกษา
 (ช่ือเร่ืองหรือส่วนขยายเพ่ิมเติม)  เพื่อมุ่งตอบค าถามส าคญั  ประการ คือ 

1.1.1.           

1.1.2.           

1.1.3.           

หมำยเหตุ : 

- แต่ละยอ่หนา้จะเร่ิมพิมพท่ี์ 0.5 น้ิว หรือใช ้ระยะแทบ็ เป็นตวัก าหนดระยะเร่ิมตน้    

- จะตอ้งพิมพใ์หแ้ต่ละยอ่หนา้ห่างกนัดว้ยการใช ้"Ctrl + จ"  
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1.2. วตัถุประสงค์กำรทดลอง  

เง่ือนไขการเขียนวตัถุประสงคก์ารทดลอง 

1.2.1. เขียนใหส้อดคลอ้งหรือเช่ือมโยงกบัความเป็นมาและความส าคญัของปัญหาท่ีท าการ
ทดลอง  

1.2.2. เขียนใหช้ดัเจน (ไม่แคบ ไม่กวา้ง หรือหลายนยั)  
1.2.3. ตอ้งมีวตัถุประสงคอ์ยา่งนอ้ย 3 ขอ้ โดยแต่ละวตัถุประสงคจ์ะตอ้งมีความสอดคลอ้ง

สัมพนัธ์อยา่งต่อเน่ืองกนั 
1.2.4. เขียนให้เรียงล าดบัความส าคญัเป็นขอ้ ๆ จากมากไปหาน้อย หากล าดบัไม่ได้ ให้

เขียนตามขั้นตอนท่ีจะท า  
1.2.5. ตอ้งข้ึนดว้ยค าวา่ "เพ่ือ"  

1.3. ขอบเขตกำรทดลอง   

เป็นการน าวตัถุประสงค์การทดลองแต่ละข้อมาก าหนดขอบเขตการทดลอง โดยระบุ
ขอบเขตการทดลองในเชิงปริมาณและหรือคุณภาพ เพื่อเช่ือมโยงปัญหาท่ีจะท าการทดลอง ท่ีไม่
สามารถก าหนดไดโ้ดยตรงในช่ือเร่ือง และวตัถุประสงคก์ารทดลอง ซ่ึงตอ้งอธิบายแนวทางในการ
ก าหนดวิธีการทดลองจากวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไวอ้ย่างคร่าว ๆ วา่ท าอยา่งไร ท าการทดลองในระดบั
ขวดทดลองหรือสภาวะอยา่งไร วดัหรือวเิคราะห์ค่าอะไรบา้ง ใชแ้ผนการทดลองอะไร เปรียบเทียบ
ค่าเฉล่ียอะไร ควรแสดงแผนภาพประกอบของขอบเขตงานท่ีจะท าโดยรวมเอาไวด้ว้ย 

โดยใหเ้ปล่ียนค าวา่ “เพ่ือ”ของวตัถุประสงคก์ารทดลองแต่ละขอ้ เป็น “กำร” 

1.4. ประโยชน์ทีค่ำดว่ำจะได้รับ   

เป็นการบอกถึงประโยชน์จากการทดลองในดา้นต่าง ๆ เช่น เพื่อเป็นขอ้มูลเบ้ืองตน้ หรือ
เป็นการน าไปใช้ประโยชน์ได้จริง หรือเป็นแค่แนวทางท่ีผูท้ดลองคาดหวงัเอาไวจ้ากการทดลอง
ดงักล่าว หรือเป็นการแสดงความคาดหมายวา่ ผลการทดลองจะน าไปใชป้ระโยชน์เพื่ออยา่งใดอยา่ง
หน่ึงหรือมากกวา่ โดยเลือกจากขอ้ความดงัต่อไปน้ี (ตอ้งข้ึนดว้ยค าวา่ "จะ") คือ 

1.4.1.  จะแกปั้ญหาในการด าเนินงานของหน่วยงานท่ีท าการทดลอง  
1.4.2. จะเป็นพื้นฐานในการทดลองขั้นต่อไป  
1.4.3. จะบริการความรู้แก่ประชาชน  
1.4.4. จะบริการความรู้แก่ภาคธุรกิจ  
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1.4.5. จะน าไปสู่การตลาดเชิงพาณิชย ์ 
1.4.6. จะเพิ่มประสิทธิภาพในการผลิต  
1.4.7. จะเป็นประโยชน์ต่อประชากรกลุ่มเป้าหมาย  
1.4.8. อ่ืน ๆ (ระบุ)………………………………………………………………………..  

บทที ่2 
ทฤษฎ ีแนวคดิ และกำรทดลองที่เกีย่วข้อง 

เป็นการกล่าวถึงรายละเอียดของวตัถุทดลอง วิธีการ หรือผลการทดลองท่ีมีผูอ่ื้นกระท ามา
ก่อนหน้า การเขียนท่ีดีต้องให้มีความสนับสนุนหรือโต้แยง้ส่ิงท่ีเราจะท าการทดลองนั้นผสม
กลมกลืนกนัครอบคลุมส่ิงท่ีอยูใ่นการทดลองของเรา หรือสูตรทดลอง ไม่ใช่การยกมาอา้งทีละย่อ
หน้า และตอ้งมีเอกสารอา้งอิงหรือท่ีมาของขอ้ความนั้นและเอกสารอา้งอิงในเน้ือเร่ืองหรือตรวจ
เอกสารจะตอ้งตรงกบัเอกสารท่ีเขียนไวใ้นส่วนของเอกสารอ้างอิงส่วนท้ายของรายงาน ทฤษฎี 
แนวคิด และการทดลองท่ีเก่ียวขอ้งตอ้งมีความยาวระหวา่ง 15 -20 หน้า เป็นอยา่งสูง (ดูหลกัเกณฑ์
ในการอา้งอิง ทฤษฎี แนวคิด และการทดลองท่ีเก่ียวขอ้งเพิ่มเติม) 

โดย แบ่งหวัขอ้หลกั ๆ คือ 

2.1.   ทฤษฎ ี
2.2.    แนวคิด 
2.3.    กำรทดลองทีเ่กีย่วข้อง 

บทที ่3 
วสัดุ อุปกรณ์ และวธีิกำร  

บทท่ี 3 จะตอ้งประกอบดว้ย 

3.1. วสัดุ  
3.1.1. จุลนิทรีย์   

ใชส้ายพนัธ์ุอะไร ไดจ้ากท่ีใด มีวธีิการเตรียมอยา่งไร 
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3.1.2. สูตรอำหำรเลีย้งเช้ือ  

โดยเขียนเฉพาะสูตรอาหารเท่านั้น ส่วนรายละเอียดของส่วนประกอบการเตรียม
อาจจะแสดงไวใ้นภาคผนวก 

3.1.3. สำรเคมี 

 ใหเ้ขียนวา่ “สารเคมีต่าง ๆ ท่ีใชใ้นการวเิคราะห์หา….” 

3.2. อุปกรณ์  

ใช้เขียนบอกเพียง ช่ือเคร่ืองมือ ยี่ห้อ รุ่น ประเทศท่ีผลิต กรณีท่ีมีอุปกรณ์เคร่ืองแก้ว ให้
เขียนเฉพาะ “อุปกรณ์เคร่ืองแกว้” ไม่ตอ้งแจกแจงรายละเอียดวา่ใชอ้ะไรบา้ง 

3.3. วธีิกำร  

วธีิการ ใหแ้บ่งหวัขอ้ยอ่ย ไดแ้ก่ 

3.3.1. วธีิกำรทดลอง 

เป็นการอธิบายขอบเขตการทดลองตามวตัถุประสงคเ์ป็นขอ้ๆ ท่ีสามารถท าตามได้ 

3.3.2. วธีิกำรวเิครำะห์  

ให้เขียนเพียงว่า วิเคราะห์ค่าอะไรบ้าง ใช้วิธีการใดหรือของใคร ส่วนวิธีการ
วเิคราะห์ใหเ้ขียนไวใ้นภาคผนวก เช่น ปริมาณแอลกอฮอล ์ใชว้ธีิการ A.O.A.C. (1990) 

3.3.3. แผนกำรทดลอง  

เป็นการวางแผนการทดลองเพื่อคดัเลือกปัจจยัท่ีเหมาะสมเพื่อให้มีน ้ าหนกัน่าเช่ือถือ
ตามหลกัวชิาการ  

บทที ่4 
ผลและวจิำรณ์ผล 

เป็นการอธิบายผลการศึกษาหรืองานทดลอง ตามวตัถุประสงค์ของการทดลอง ควรมี
เน้ือหาอธิบายไม่ยาวเกินไป โดยมีการแสดงความเก่ียวขอ้งกบัการทดลองของผูอ่ื้นทั้งทางสนบัสนุน
และโตแ้ยง้ (มีเอกสารอา้งอิงประกอบ) และแสดงตาราง กราฟ รูปภาพประกอบตามสมควร เพื่อให้
งานทดลองท่ีไดช้ดัเจนมากข้ึน 
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บทที ่5 
บทสรุป และข้อเสนอแนะ 

5.1. บทสรุป  

เป็นการสรุปสาระส าคญัของผลการทดลองท่ีท ามาทั้งหมด โดยให้มีความสอดคล้องกบั
บทคดัยอ่ การสรุปอาจบรรยายเกร่ินแลว้ตามดว้ยขอ้สรุปเป็นขอ้ ๆ หรือบรรยายสรุป หรือบรรยาย
แยกเป็น  ขอ้ ๆ  ตามความเหมาะสมของเน้ือหา 

5.2. ข้อเสนอแนะ  

เป็นการบอกแนวทางในการทดลองในอนาคตท่ียงัท าไม่หมด หรือบอกแนวทางท่ีจะน าผล
การทดลองไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์มากท่ีสุด 

เอกสำรอ้ำงองิ 

เป็นรายช่ือของหนังสือ วารสาร และส่ิงตีพิมพ์ต่าง ๆ ท่ีเป็นขอ้มูลในการทดลองและใช้
ประกอบการเขียนรายงานปัญหาพิเศษ การอา้งถึงเอกสารมีมากมายหลายแบบข้ึนอยู่กบัสาขาวิชา
หรือสถาบนั หรือความเหมาะสม แต่ส าหรับการเอกสารอา้งอิงส าหรับ  รายงานการทดลองหรือ
ปัญหาพิเศษของคณะอุตสาหกรรมเกษตรใหถื้อตามแบบของการเขียนรายงานวิจยัของมหาวิทยาลยั
เทคโนโลยรีาชมงคล (ดูหลกัเกณฑก์ารเขียนเอกสารอา้งอิงประกอบ) 

ภำคผนวก 

เป็นส่วนท่ีให้รายละเอียดเพิ่มเติม เช่น สูตรอาหาร ส่วนผสมของสารเคมี  การสกดั วิธีการ
วิเคราะห์ค่าต่าง ๆ กราฟมาตรฐาน ตารางวิเคราะห์ความแปรปรวน วิธีการค านวณท่ีไม่ไดแ้สดงใน
เน้ือหา รหสัของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ภาพแสดงเคร่ืองมือในการทดลอง วิธีการใชเ้คร่ืองมือ การ
ใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปในการวเิคราะห์ค่าทางสถิติ ตวัอยา่งแบบสอบถามท่ีใชใ้นการเก็บขอ้มูล  

การเขียนอา้งอิงตอ้งมีความถูกตอ้ง เพื่อการตรวจสอบหรือการน าไปใชข้องผูท่ี้สนใจ  
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ประวตัผู้ิเขยีน 

ให้เขียนตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดให้ เพื่อประโยชน์ต่อการสอบถามข้อมูลการทดลอง
เพิ่มเติม อนัจะส่งผลใหก้ารทดลองมีความต่อเน่ืองมีความถูกตอ้งมากข้ึน รูปแบบท่ีใชเ้ขียน 

ช่ือ - นามสกุล         
รหสันกัศึกษา         
วนั เดือน ปีเกิด          
ประวติัการศึกษา 

วฒิุ ม.6  ช่ือท่ีอยูส่ถาบนั           
ปีท่ีส าเร็จการศึกษา     

ภูมิล าเนา            
            
เบอร์โทร      
E-mail       
สาขาวชิา         รุ่นท่ี    
รุ่น คณะ อก.ท่ี       
ปีท่ีส าเร็จการศึกษา       

ช่ือ - นามสกุล         
รหสันกัศึกษา         
วนั เดือน ปีเกิด          
ประวติัการศึกษา 

วฒิุ ม.6  ช่ือท่ีอยูส่ถาบนั           
ปีท่ีส าเร็จการศึกษา     

ภูมิล าเนา            
            
เบอร์โทร      
E-mail       
สาขาวชิา         รุ่นท่ี    
รุ่น คณะ อก.ท่ี       
ปีท่ีส าเร็จการศึกษา       

 

รูปถ่าย 
 

รูปถ่าย 

 

รูปถ่าย 



20 - คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย                                                           

 
ทที ่3 : หลกัเกณฑ์ในกำรเขยีนอ้ำงองิใน 
ทฤษฎ ีแนวคดิ และกำรทดลองทีเ่กีย่วข้อง 

1) การอา้งอิงใหเ้ป็นการเขียนแบบบรรยาย  
2) เอกสารท่ีเขียนอา้งอิงในทฤษฎี แนวคิด และการทดลองท่ีเก่ียวขอ้งจะตอ้งตรงกบัเอกสาร

ในภาคเอกสารอา้งอิง 
3) ระบบท่ีใช้อ้างอิง คือ ระบบช่ือและปี (name and year) ถ้าภาษาไทยใช้ พ.ศ. ถ้าเป็น

ภาษาองักฤษใช ้ค.ศ. 
4) การอา้งอิงเอกสารภาษาไทยใหใ้ชช่ื้อตวั ส่วนเอกสารภาษาองักฤษใหใ้ชน้ามสกุล 
5) การอา้งอิงเอกสารให้อา้งอิงบุคคลท่ีเป็นผู ้รายงานคนแรก ส่วนจะไดม้าจากเอกสารหรือ

หนงัสือเล่มใด ใหร้ะบุไวอ้ยา่งชดัเจนในภาคเอกสารอา้งอิง 
6) ถา้ไม่จ  าเป็นไม่ควรอา้งอิงเอกสารท่ีไม่สามารถหาแหล่งท่ีมาไดแ้น่นอน เช่น จากการติดต่อ

ส่วนตัว (personal communication) หรือข้อมูลท่ีไม่ได้ตีพิมพ์ (unpublished data) แต่อาจ
อา้งถึงเอกสารท่ีก าลงัพิมพ ์(in press) อยูไ่ด ้

7) เอกสารโรเนียว สามารถน ามาใชอ้า้งอิงได ้เม่ือทราบท่ีมาของผูเ้ขียน วนั เดือน ปี ท่ีแน่นอน 

รูปแบบกำรเขียนอ้ำงองิ อาจแตกต่างไปตามรูปประโยคท่ีเขียน เช่น 

3.1. ช่ือผู้รำยงำนน ำหน้ำประโยค 

3.1.1. กรณผู้ีเขียนคนเดียว  

มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ช่ือ/(พ.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 
ภาษาองักฤษ “นามสกลุ/(ค.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 

สุภาพรรณ (2524) กล่าววา่ ……………………………………. 
Barford (1981) รายงานวา่ ……………………………………… 
 

                                         
 หมายถึง การเคาะ space bar 1 คร้ัง เท่ากบัช่องไฟ 1 ตวัอกัษร 

บ 
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3.1.2. กรณผู้ีเขียน 2 คน   

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “และ” มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ช่ือ/และ/ช่ือ/(พ.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 
ภาษาองักฤษ “นามสกลุ/และ/นามสกุล/(ค.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 

 สุภาพรรณ และ สาวิตรี (2524) กล่าววา่ ……………………….. 
 Barford และ Jane (1990) รายงานวา่ ……………………………….. 

3.1.3. กรณผู้ีเขียน 2 คนขึน้ไป  

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “และคณะ” มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ช่ือ/และคณะ/(พ.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 
ภาษาองักฤษ “นามสกลุ/และคณะ/(ค.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 

 สุภาพรรณ และคณะ (2524) กล่าววา่ ……………………….. 
 Barford และคณะ (1990) รายงานวา่ ……………………………….. 

3.1.4. กรณเีอกสำรไม่ปรำกฏผู้เขียน 

ใหใ้ชด้งัน้ี 

ภาษาไทย “นิรนาม/(พ.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 
ภาษาองักฤษ “Anonymous/(ค.ศ.)/กล่าววา่, รายงานวา่, ฯลฯ/ขอ้ความ” 

นิรนาม (2524) กล่าววา่ ……………………….. 
  Anonymous (1990) รายงานวา่ ……………………………….. 

3.1.5. กรณเีอกสำรมีมำกกว่ำ 1 ฉบับ เขียนโดยผู้เขียนคนเดียวกัน หรือคณะเดียวกนั และ
พมิพ์ในปีเดียวกนั  

ใหเ้พิ่มอกัษรตามหลงั พ.ศ. หรือ ค.ศ. 

สุภาพรรณ (2524 ก) กล่าววา่ ……………………………………. 
สุภาพรรณ (2524 ข) กล่าววา่ ……………………………………. 
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Barford (1981 a) รายงานวา่ ……………………………………… 
Barford (1981 b) รายงานวา่ ……………………………………… 

สุภาพรรณ และคณะ (2524 ก) กล่าววา่ ……………………….. 
สุภาพรรณ และคณะ (2524 ข) กล่าววา่ ……………………….. 
สุภาพรรณ และคณะ (2524 ก, ข) กล่าววา่ ……………………….. 

 Barford และคณะ (1990 a) รายงานวา่ ……………………………….. 
Barford และคณะ (1990 b) รายงานวา่ ……………………………….. 
Barford และคณะ (1990 a, b) รายงานวา่ ……………………………….. 

3.1.6. กำรอ้ำงองิสองทอด 

คือ เอกสารของบุคคลหน่ึงท่ีไดรั้บการอา้งอิงโดยผูแ้ต่งหนงัสือหรือวารสาร และ
ไม่สามารถหาตน้ฉบบัจริงมายืนยนัได ้ให้อา้งตามช่ือบุคคลนั้น แต่เวลาเขียนอา้งอิงทา้ยเล่มให้อา้ง
เฉพาะช่ือผูแ้ต่งหนงัสือหรือวารสารเล่มจริง แต่บางกรณีจะอา้งช่ือผูแ้ต่งหนงัสือหรือวารสารเล่มจริง
เลยก็ไดเ้หมือนกนั  

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “อ้ำงโดย” รูปแบบการเขียน มีดงัน้ี 

ไทยอา้งไทย  “ช่ือ/(พ.ศ.)/อา้งโดย/ช่ือ/(พ.ศ.)/กล่าววา่/ขอ้ความ” 
ไทยอา้งองักฤษ  “นามสกลุ/(ค.ศ.)/ อา้งโดย/ช่ือ/(พ.ศ.)/กล่าววา่/ขอ้ความ 
องักฤษอา้งองักฤษ “นามสกลุ/(ค.ศ.)/ อา้งโดย/นามสกลุ/(ค.ศ.)/กล่าววา่/ขอ้ความ 

สุภาพรรณ (2524) อา้งโดย สาวิตรี (2532) กล่าววา่ ………………… 
สุภาพรรณ และคณะ (2524) อา้งโดย สาวิตรี และคณะ (2532) กล่าววา่ ……… 

Barford (1981) อา้งโดย สาวิตรี (2532) กล่าววา่ ………………………… 
Barford และคณะ (1981) อา้งโดย สุภาพรรณ และ สาวิตรี (2540) กล่าววา่ ……… 

Barford (1981) อา้งโดย Janeg (1990) กล่าววา่ ………… 
Barford และคณะ (1981) อา้งโดย Janeg และคณะ (1990) กล่าววา่ ……… 
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การเขียนอา้งอิงท่ีมีช่ือผูร้ายงานน าหนา้ประโยค ไม่ควรอยา่งยิ่งท่ีจะน างานวิจยั หรือเอกสาร
ของผูแ้ต่งแต่ละคนมาเขียนเป็นยอ่หนา้แต่ละยอ่หนา้ แนวทำงทีค่วรปฏิบัติ คือ ผูท้  าปัญหาพิเศษตอ้ง
ใช้แนวคิดของตวัเองท าการเช่ือมโยงความสัมพนัธ์ของงานวิจยัแต่ละเร่ืองทั้งหมดเขา้ดว้ยกนั อาจ
แสดงให้เห็นการสนับสนุนกนั หรือขดัแยง้กนั ด้วยการผสมผสานหลกัเกณฑ์การเขียนอา้งอิงใน
เอกสารกบัแบบ ช่ือผู้รำยงำนตำมหลงัประโยค 

3.2. ช่ือผู้รำยงำนตำมหลังประโยค 
3.2.1. กรณผู้ีเขียนคนเดียว  

มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ขอ้ความ/(ช่ือ,/(พ.ศ.)” 
ภาษาองักฤษ “ขอ้ความ/(นามสกุล,/(ค.ศ.)” 

ขอ้ความ…………(สุภาพรรณ, 2524)  
ขอ้ความ…………(Barford, 1981) 

3.2.2. กรณผู้ีเขียน 2 คน   

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “และ” หรือ “and” มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ขอ้ความ/(ช่ือ/และ/ช่ือ,/พ.ศ.)” 
ภาษาองักฤษ “ขอ้ความ/(นามสกุล/and/นามสกลุ,/ค.ศ.)” 

ขอ้ความ…………(สุภาพรรณ และ สาวิตรี, 2524)  
ขอ้ความ…………(Barford and Jane, 1981) 

3.2.3. กรณผู้ีเขียน 2 คนขึน้ไป  

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “และคณะ” หรือ “et al.,”มีรูปแบบดงัน้ี คือ 

ภาษาไทย “ขอ้ความ/(ช่ือ/และคณะ,/พ.ศ.)” 
ภาษาองักฤษ “ขอ้ความ/(นามสกุล,/et al.,/ค.ศ.)” 

ขอ้ความ…………(สุภาพรรณ และคณะ, 2524)  
ขอ้ความ…………(Barford, et al., 1981) 
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3.2.4. กรณเีอกสำรไม่ปรำกฏผู้เขียนให้ใช้ดังนี้ 

ภาษาไทย “นิรนาม/(ช่ือ,/(พ.ศ.)” 
ภาษาองักฤษ “Anonymous/(นามสกลุ,/(ค.ศ.)” 

ขอ้ความ…………(นิรนาม, 2524)  
ขอ้ความ…………(Anonymous, 1981) 

3.2.5. กรณีเอกสำรมีมำกกว่ำ 1 ฉบับ เขียนโดยผู้เขียนคนเดียวกัน หรือคณะเดียวกัน และ
พมิพ์ในปีเดียวกนั  

ใหเ้พิ่มอกัษร ”ก, ข, ค,...” ตามหลงั “พ.ศ.” หรือ อกัษร “a, b, c,...” ตามหลงั “ค.ศ.” 

ขอ้ความ…………(สุภาพรรณ, 2524 ก)  
ขอ้ความ…………(สุภาพรรณ, 2524 ข) 

ขอ้ความ………….(Barford, 1981 a) 
ขอ้ความ………….(Barford, 1981 b) 

ขอ้ความ………….(สุภาพรรณ และคณะ, 2524 ก) 
ขอ้ความ………….(สุภาพรรณ และคณะ, 2524 ข) 
ขอ้ความ………….(สุภาพรรณ และคณะ, 2524 ก, ข, ค) 

 ขอ้ความ………….(Barford, et al., 1990 a) 
ขอ้ความ………….(Barford, et al., 1990 b)  
ขอ้ความ………….(Barford, et al., 1990 a, b, c) 

3.2.6. กรณเีอกสำรอ้ำงองิในเร่ืองเดียวกนั มีมำกกว่ำ 1 ฉบับ  

3.2.6.1. มีผู้ด ำเนินกำรเป็นคนไทยหรือชำวต่ำงชำต ิ

ใหเ้รียงล าดบัตามปี และคัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย “;” ไม่ตอ้งใชค้  าวา่ “และ” ปิดทา้ย 

ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; วิไล, 2537) 
ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; ชาญชยั และคณะ, 2540) 
ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; วิไล, 2537; เกริก, 2540; ชาญชยั และคณะ, 2540) 
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ขอ้ความ…..(Smith, 1962; Lang, 1977) 
ขอ้ความ…..(Smith, 1962; Lang and Anderson, 1977) 
ขอ้ความ…..(Smith, 1962; Lang, et al., 1987) 

3.2.6.2. มีผู้ด ำเนินกำรเป็นคนไทยและหรือชำวต่ำงชำติผสมผสำนกนั 

จะตอ้งใช้ผูด้  าเนินการท่ีเป็นชาวไทยอา้งอิงก่อนทั้ งหมด และเรียงล าดบัตามปี 
และคัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย “;” ไม่ตอ้งใชค้  าวา่ “และ” ปิดทา้ย 

ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; Smith, 1962) 
ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; ชาญชยั และคณะ, 2540; Smith, 1962) 
ขอ้ความ…..(ณรงค,์ 2536; วิไล, 2537; Smith, 1962; Lang, et al., 1987) 

ส าหรับการเขียนอา้งอิงในส่วนน้ีจะเห็นสังเกตเห็น วา่หลงัเคร่ืองหมายดงัต่อไปน้ี ไดแ้ก่  “)” 
หรือ “,” หรือ “:” หรือ “;” หรือ “.”หรือ “-” จะตอ้งเคาะ space bar 1 คร้ัง  

ดงันั้นถา้ใชรู้ปแบบการเขียนในกรณีน้ี จะตอ้งด าเนินการตามขอ้ตกลงน้ี คือ การเคาะ 1 คร้ัง 

3.2.7. กำรอ้ำงองิสองทอด  

ขอ้ความ…..(Smith, 1962 อา้งโดย ณรงค,์ 2536) 
ขอ้ความ…..( Smith, 1962; Lang, et al., 1987 อา้งโดย ณรงค,์ 2536) 
ขอ้ความ…(Smith, 1962 อา้งโดย ณรงค,์ 2536; Lang, et al., 1987 อา้งโดย วิชา, 2540) 
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ทที ่4 : หลกัเกณฑ์กำรเขยีนรำยกำรเอกสำรอ้ำงองิ 

 การเขียนรายเอกสารอา้งอิงรายงานสัมมนา/ปัญหาพิเศษ ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดน้ี คือ 

1) การเรียงล าดบัเอกสารไม่ตอ้งมีเลขล าดบั และให้เรียงล าดบัช่ือผูแ้ต่งหรือรายงานตามตวัอกัษร 
เร่ิมดว้ยเอกสารภาษาไทยก่อนแลว้ตามดว้ยเอกสารภาษาองักฤษ 

2) ใหแ้ยกบรรทดัเอกสารอา้งอิงแต่ละตวัออกจากกนั เพื่อความสวยงาม ดว้ยการกด “Ctrl + จ”  
3) เอกสารอา้งอิงหลายเร่ืองท่ีมีผูแ้ต่งคนเดียวกนัหรือชุดเดียวกนั ให้เรียงตามล าดบัปีของเอกสาร 

ถา้มีเอกสารอา้งอิงหลายเร่ืองโดยผูแ้ต่งคนเดียวกนัหรือชุดเดียวกนัในปีเดียวกนั ให้ใส่อกัษร    
“ก ข ค” และ “a b c” ในเอกสารภาษาอังกฤษ ไวห้ลังปีของเอกสาร (เวน้ 1 เคาะก่อนใส่
ตวัอกัษร) 

4.1.  รูปแบบกำรเขยีนอ้ำงองิ ”ช่ือผู้เขยีน” 

4.1.1. กรณเีอกสำรภำษำไทย  

ให้เขียนช่ือเต็ม โดยใช้ ช่ือตวั น าหน้า ตามดว้ยนามสกุล และเวน้ระยะระหว่าง ช่ือ
กบันามสกุล 2 เคาะ โดยมีรูปแบบการเขียน ดงัน้ี คือ 

4.1.1.1. กรณผู้ีแต่งคนเดียว 

“ช่ือ//นามสกุล”  เช่น 

วราวฒิุ//ครูส่ง 

4.1.1.2. กรณีทีม่ีผู้แต่ง 2 คน   

“ช่ือ//นามสกุล/และ/ช่ือ//นามสกุล” เช่น 

วราวฒิุ//ครูส่ง/และ/รุ่งนภา//พงศส์วสัด์ิมานิต 

 

บ 
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4.1.1.3. กรณีทีม่ีผู้แต่งมำกกว่ำ 2 คน  

ใหค้ัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย “,” ส่วนคนสุดทา้ยใหใ้ชค้  าวา่ “และ” รูปแบบท่ีใช ้คือ 

“ช่ือ//นามสกุล,/ช่ือ//นามสกุลและ/ช่ือ//นามสกุล” เช่น 

วราวฒิุ//ครูส่ง,/อรพิน//ภูมิภมร/และ/รุ่งนภา//พงศส์วสัด์ิมานิต 

4.1.2. กรณเีอกสำรภำษำองักฤษ 

ให้เขียนนามสกุลเต็ม ตามดว้ยช่ือท่ีเป็นตวัยอ่ โดยมีรูปแบบการเขียน ในกรณีต่าง ๆ 
ดงัต่อไปน้ี คือ 

4.1.2.1. กรณผู้ีแต่งคนเดียว 

“นามสกุล,//ช่ือยอ่.”  เช่น 

Barford,//J.P. 

4.1.2.2. กรณผู้ีแต่ง 2 คน  

ใหค้ัน่ดว้ยค าวา่ “and” มีรูปแบบการเขียน คือ 

“นามสกุล,//ช่ือยอ่./and/นามสกุล,//ช่ือยอ่.”   เช่น 

Stonier,//R.Y.,/and/ Adelberg,//E.A. 

4.1.2.3. กรณผู้ีแต่งมำกกว่ำ 2 คน  

ใหค้ัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย “,” ส่วนคนสุดทา้ยใหใ้ชค้  าวา่ “and” รูปแบบท่ีใช ้คือ 

“นามสกุล,//ช่ือยอ่.,/นามสกุล,//ช่ือยอ่.//and/นามสกุล,//ช่ือยอ่.”  เช่น 

Stonier,//R.Y.,//Adelberg,//E.A.//and/Ingraham,//J.L. 
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4.1.3.  หลกัเกณฑ์ของกำรเขียนเอกสำรอ้ำงองิจำกหนังสือ หรือต ำรำ (Text)  

การเขียนปีท่ีพิมพ์ ส านักพิมพ์ และช่ือสถานท่ีพิมพ์ ในหนังสือภาษาต่างประเทศ 
(หรือหนังสือภาษาไทยบางกรณี) ซ่ึงมกัมีการเขียนสับสน ท าให้การอา้งอิงไม่ถูกต้อง เน่ืองจาก
หนังสือต่างประเทศมี Editorial Offices ทัว่ประเทศ ผูเ้ขียนอา้งอิงบางคนน าท่ีอยู่ท่ีผูแ้ต่งหนังสือ
ท างาน ซ่ึงเขียนท่ีปกหนา้มาอา้ง (ยกเวน้กรณีท่ีส านกัพิมพ ์และช่ือสถานท่ีพิมพน์ั้นเป็นท่ีเดียวกนักบั
ท่ีผูแ้ต่งหนงัสือท างาน) 

วิธีการท่ีถูกตอ้ง คือ ตอ้งหาค าวา่ “Copyright ©” หรือค าว่า “สงวนลิขสิทธ์ิ” ซ่ึงจะ
ใหข้อ้มูลเก่ียวกบั ปีท่ีพิมพ ์ส านกัพิมพ ์และช่ือสถานท่ีพิมพ ์เช่น  

หนังสือ Yeast Physiology and Biotechnology มี  ส านักพิมพ์ John Wiley & Sons 
Ltd. มี Editorial Offices อยู่ในเมืองต่าง ๆ ทัว่โลก เช่น Chichester New York Weinheim Brisbane 
Singapore และ Toronto โดย มีผู ้แต่ง ช่ือ Walker, G.M. ท างานท่ี University of Abertay Dundee 
เมือง Dundee ประเทศ Scotland ซ่ึงมี  

Copyright © 1998 by John Wiley & Sons Ltd., 
 Baffins Lane, Chichester, 
 West Sussex PO19 1UD, England  

และช่ือเมือง ช่ือรัฐ และช่ือประเทศ ใหเ้ขียนเตม็ ดงันั้น การเขียนอา้งอิงท่ีถูกตอ้ง คือ  

Walker,  G.M.  1998.  Yeast Physiology and Biotechnology.  John Wiley & Sons Ltd., 
 Chichester.  350 p. 

 ส่วนคร้ังท่ีพิมพ์นั้ นหาได้จากค าอธิบายล่าง Copyright ©  หรือส่วนอ่ืนท่ีเก่ียวข้องใน
หนงัสือนั้น ๆ 
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4.1.4. กำรอ้ำงองิหมำยเลขหน้ำของหนังสือ 

4.1.4.1. กรณรีะบุหมำยเลขหรือช่วงหมำยเลขหน้ำ 

4.1.4.1.1. ภาษาต่างประเทศ ถ้าอ้างเพียง 1 หน้า ใช้ “p.” หน้าตวัเลข เช่น p.25   
ถ้าอ้างหลายหน้า ใช้ “pp.” หน้าตัวเลข เช่น pp.25-30 (กรณีท่ี เป็น
วารสาร ไม่ตอ้งมี “pp.” หรือ “น.” หนา้ตวัเลข) 

4.1.4.1.2. หนงัสือภาษาไทย ให้ใช้ตวัยอ่ “น.” หน้าตวัเลข ทั้งกรณีหนา้เดียวและ
หลายหนา้ 

4.1.4.2. กรณ ีต้องกำรระบุจ ำนวนหน้ำทั้งหมด 

4.1.4.2.1. หนังสือภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ “p.” หลงัตวัเลขแสดงจ านวนหน้า 
เช่น  630/p. 

4.1.4.2.2. หนงัสือภาษาไทยใหใ้ช ้ตวัยอ่ “น.” หลงัตวัเลขแสดงจ านวนหนา้ 

4.1.5. กำรเขียนช่ือวำรสำรภำษำต่ำงประเทศ 

4.1.5.1. ตอ้งเขียนดว้ยค ายอ่ตวัธรรมดา ยกเวน้ค าท่ียอ่ไม่ได ้การเขียนช่ือยอ่วารสารให้
ย่อตามท่ีวารสารฉบบันั้น ๆ ก าหนดไวเ้ป็นตวัอย่าง ซ่ึงมกัพิมพ์ไวท่ี้หัว หรือทา้ยกระดาษแล้วแต่
วารสาร เช่น 

Biotechnology and Bioengineering ใหเ้ขียนเป็น  Biotechnol./Bioeng. 
Food Technology   ใหเ้ขียนเป็น Food/Technol. 
Process Biochemistry   ใหเ้ขียนเป็น Proc./Biochem. 
Journal of Fermentation and Technology  ใหเ้ขียนเป็น J./Ferment./Technol. 

4.1.5.2. ช่ือเร่ืองหนงัสือภาษาองักฤษหรือช่ือเร่ืองท่ีเอกสารนั้นอา้งถึงอีกทอดหน่ึง ทุก
ค าจะตอ้งข้ึนตน้ดว้ยตวัพิมพใ์หญ่ ยกเวน้ค าท่ีเป็นค าน าหน้านาม ค าสันธาน และค าบุพบท เช่น on 
of the เป็นตน้ หากค านั้น ๆ เป็นค าแรกของช่ือเร่ืองใหข้ึ้นตน้ดว้ยตวัพิมพใ์หญ่ เช่น 

The Microbial World, Fundamentals of Microbiology 

หมำยเหตุ : การเขียน “ช่ือเร่ืองปัญหาพิเศษ” ใหใ้ชรู้ปแบบน้ีดว้ย 
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4.1.5.3. ช่ือเร่ืองวารสารภาษาองักฤษ เฉพาะค าแรกเท่านั้นจะตอ้งข้ึนตน้ด้วยตวัพิมพ์
ใหญ่ นอกนั้นไม่ว่าค  าท่ีเป็นค าน าหน้านาม ค าสันธาน และค าบุพบท เช่น on of the เป็นต้น ให้
ข้ึนตน้ดว้ยตวัพิมพเ์ล็กทั้งหมด เช่น 

A general model for aerobic yeast growth : Continuous culture 
Development and applications of quick - rising yeast 

4.1.5.4. ช่ือ Conference ใหเ้ขียนเตม็ 
4.1.5.5. การเขียนวทิยานิพนธ์ระดบัปริญญาโท หรือค าอ่ืน ๆ ท่ีมีความหมายเดียวกนั ให้

ใชค้  าวา่ “วทิยานิพนธ์ + ช่ือหลกัสูตร” โดยให้ค  าวา่ “ศำสตร” ต่อทา้ยค าวา่ “มหำบัณฑิต” แทนการ
ใช ้“ศำสตร์” เช่น 

วทิยานิพนธ์วศิวกรรมศาสตรมหาบณัฑิต 
วทิยานิพนธ์วทิยาศาสตรมหาบณัฑิต 

4.1.5.6. การยอ่จ านวนคร้ังในการพิมพ ์ใหเ้ขียนเฉพาะจ านวนคร้ังท่ีพิมพม์ากกวา่ 1 คร้ัง
เท่านั้น ดงัต่อไปน้ี  เช่น  

 

ภำษำองักฤษ ภำษำไทย 

พิมพค์ร้ังท่ีสองใช ้ 2nd ed.  พิมพค์ร้ังท่ี  2 
พิมพค์ร้ังท่ีสามใช ้ 3rd ed.  พิมพค์ร้ังท่ี  3  
พิมพค์ร้ังท่ีส่ีใช ้  4th ed.  พิมพค์ร้ังท่ี  4 
มากกวา่ 4 คร้ังข้ึนไปใช ้ …th ed.  พิมพค์ร้ังท่ี  … 

4.1.5.7. ช่ือวทิยาศาสตร์ของส่ิงมีชีวติ ใหใ้ชต้วัเอียงเท่านั้น 
4.1.5.8. ค าวา่ in vitro, in vivo หรือค าอ่ืนท่ีคลา้ยกนั ใหใ้ชต้วัเอียงเท่านั้น 
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4.2. รูปแบบกำรเขยีนรำยกำรเอกสำรอ้ำงองิ  

4.2.1. หนังสือ หรือต ำรำ (Text) 

4.2.1.1. กรณผู้ีแต่งคนเดียว  

4.2.1.1.1. หนังสือภำษำไทย รูปแบบท่ีใช ้คือ 

ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ือง.//พิมพค์ร้ังท่ี.//ส านกัพิมพ,์/สถานท่ีพิมพ.์//จ  านวนหนา้ 

 ถา้พิมพค์ร้ังท่ี 1 ไม่ตอ้งแสดงในเอกสารอา้งอิง เช่น 

สุรพล  อุปดิสสกุล.  2521.  สถิติการวางแผนการทดลองเบ้ืองตน้.  มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์,  
กรุงเทพ ฯ.  145 น. 

วราวฒิุ  ครูส่ง.  2532.  เทคโนโลยกีารหมกัในอุตสาหกรรม.  ส านกัพิมพโ์อเดียนสโตร์, 
 กรุงเทพ ฯ.  95 น. 

4.2.1.1.2. หนังสือภำษำองักฤษ รูปแบบท่ีใช ้คือ 

นามสกุล,//ช่ือ.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ือง.//พิมพค์ร้ังท่ี.//ส านกัพิมพ,์/สถานท่ีพิมพ.์//จ  านวนหนา้ 

Walker,  G.M.  1998.  Yeast Physiology and Biotechnology.  2nd ed.  John Wiley & Sons Ltd.,  
Chichester.  350 p. 

Kempthorne,  O.  1967.  The Design and Analysis of Experimentals.   
Robert E. Kreieger Publ. Co., Inc., New York.  631 p. 

4.2.1.2. กรณผู้ีแต่ง 2 คน ขึน้ไป เช่น 

วราวฒิุ  ครูส่ง และ รุ่งนภา  พงศส์วสัด์ิมานิต.  2532.  เทคโนโลยกีารหมกัในอุตสาหกรรม.  
     ส านกัพิมพโ์อเดียนสโตร์, กรุงเทพ ฯ.  320 น. 

Stonier,  R.Y.,  Adelberg,  E.A.  and Ingraham,  J.L. 1976.  The Microbial World. 
Prentice Hall, Inc., New Jersey.  360 p. 
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4.2.1.3. กรณต้ีองกำรอ้ำงองิเอกสำรบำงเน้ือหำในหนังสือของผู้แต่งคนน้ัน 

วราวฒิุ  ครูส่ง และ รุ่งนภา  พงศส์วสัด์ิมานิต.  2532.  การผลิตยสีตข์นมปัง, น.25-50.  
ใน เทคโนโลยกีารหมกัในอุตสาหกรรม.  ส านกัพิมพโ์อเดียนสโตร์, กรุงเทพ ฯ.  

Rose,  A.H.  and Harisson,  J.S.  1971.  The yeast, pp.314-365.  In Physiology  
and Biochemistry of Yeast.  Vol. 2.  Academic Press, London.   

จะสังเกตว่า จ  านวนหน้าทา้ยจะไม่มีเน่ืองจากไประบุในเน้ือหาท่ีตอ้งการแล้ว การอา้งอิง
แบบน้ีเป็นการเจาะลึกท าให้รายงานมีความชัดเจนมากข้ึน หากไม่สามารถระบุเน้ือหาไดก้็ให้ใช้
รูปแบบปกติก็ได ้แต่ควรหลีกเล่ียง 

4.2.1.4. กรณอ้ีำงองิเอกสำรของบุคคลหน่ึงทีป่รำกฏในหนังสือที่รวบรวมโดยอกี      
บุคคลหน่ึง  

รูปแบบจะเหมือนกับข้อท่ี 4.2.1.3. แต่เพิ่มช่ือของผู ้รวบรวม และวงเล็บว่า         
(ผูร้วบรวม) ส่วนหนงัสือต่างประเทศถา้ผูร้วบรวมคนเดียวให้วงเล็บวา่ (ed.)  ถา้ผูร้วบรวมมากวา่ 2 
คน ข้ึนไป ใหว้งเล็บวา่ (eds.) 

ไพโรจน์  จวงพานิช.  2520.  โรคออ้ยท่ีเกิดจากเช้ือรา, น.141-145.  ใน เกษม  สุขสถาน  
และ อุดม  พูลเกษ (ผูร้วบรวม).  หลกัการท าไร่ออ้ย.  มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์, 
กรุงเทพ ฯ.     

Spraque,  G.F.  1966.  Quantitative genetics in plant improvement, pp. 315-354.  In  
 Frey,  K.J. (ed.).  Plant Breeding.  The Iowa State  University Press, Ames, Iowa. 

Burrow,  S.  1970.  Baker’s yeast, pp.250-290.  In Rose,  A.H.  and Harrisson, J.S. (eds.).   
The Yeast. Vol. 3.  Academic Press, New York.         
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4.2.2. หนังสือแปล 

รูปแบบการเขียนจะเหมือนขอ้ 4.2.1.4 แต่เพิ่มค าวา่ “แปลจาก” ลงไป เช่น 

กฤษฎา  สัมพนธารักษ.์  2521.  พืชไร่.  มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์,  กรุงเทพ ฯ.  349 น.   
แปลจาก Litzenberger,  S.C. (ed.).  Guide for Crops in the Tropics and the Subtropics.  
Agency for International Development, Washington D.C. 

Millot,  G.  1978.  Geology of Clays.  (English Translation from France).  Springer Verlay,  
New York.  429 p.  

ส าหรับหนงัสือหรือต าราท่ีมีสถานท่ีพิมพม์ากกวา่ 1 แห่ง ใหเ้ขียนแห่งแรกเพียงแห่งเดียว 

4.2.3. เอกสำรประเภทวำรสำร (periodicals) 

รูปแบบการเขียน   

ช่ือผูแ้ต่ง.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ือง.//ช่ือวารสาร.//ฉบบัท่ี/(เล่มท่ีของวารสาร)/:/เลขหนา้ 

สุพจน์  เอนกวนิช,//ธีรศกัด์ิ  ตรัยมงคล/และ/พิภพ  จาริกภากร.  2519.  การศึกษาภาวะโรค 
คีโตซีสในโคนม.  วทิยาสารเกษตรศาสตร์.  (วทิย.) 10 (1) : 65-73. 

พูนสุข  ประเสริฐสรรพ ์ และ วรรณา  ชูฤทธ์ิ.  2531.  ปัญหาและการแกไ้ขการเกิดสีแดงใน 
น ้าเสียของโรงงานแปรรูปอาหารทะเล.  ว./สงขลานครินทร์.  10 : 439-446. 

Barford,  J.P.  1990.  A general model for aerobic yeast growth : Continuous culture. 
Biotechnol. Bioeng.  35 : 907-920.  

เล่มท่ีของวารสาร หากไม่ระบุเล่มก็ไม่ตอ้งใส่ วารสารต่างประเทศบางชนิดท่ีจ าเป็นระบุ
เล่มท่ี เช่น J. Ferment. Technol,  Proc. Biochem. เป็นตน้ 
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4.2.4. เอกสำรประกอบรำยงำน 

4.2.4.1. กรณีทีม่ีช่ือบุคคลเป็นผู้รำยงำน 

ช่ือผูเ้ขียน.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ือง.//ช่ือรายงานประกอบ.//ส านกัพิมพ,์/สถานท่ีพิมพ.์//จน.หนา้ 

ธวชั  ลวะเปารยะ.  2513.  การผสมพนัธ์ุและปรับปรุงพนัธ์ุขา้วโพดหวาน.  รายงานความ 
กา้วหนา้โครงการวิจยัขา้วโพดและขา้วฟ่าง.  มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์, กรุงเทพ ฯ.  42 น. 

Hammond,  J.J.  and Mum, R.F.  1972.  A general factorial analysis of variance  
Program for the IBM 360.  Uni. Nebraska Statist.  Lab. Rep. Ser. No. 9.  53 p. 

4.2.4.2. กรณสีมำคม สภำ คณะกรรมกำร กรม กอง ส ำนักงำน หรืออ่ืน ๆ ทีค่ล้ำยกนั
รำยงำน 

กองพืชไร่.  2520.  พนัธ์ุพืชไร่ 2520.  เอกสารวชิาการเล่มท่ี 2.  กรมวชิาการเกษตร,  
กรุงเทพ ฯ.  16 น. 

A.O.A.C.  1990.  Official Methods of Analysis of the Association of Official Analysis  
Chemistry.  15th ed.  The Association of Official Analysis Chemists.  Arlington, Virginia. 

4.2.4.3. กรณีอ้ำงเอกสำรของบุคคลหน่ึงที่ปรำกฏในรำยงำนโดยอีกบุคคลหน่ึงหรือ
คณะกรรมกำร หรือส ำนักงำน ฯลฯ อกีชุดหน่ึง 

กนกพร  วชิิตการ, พจน์  พิมะนิตย ์ และ อาวธุ  ณ ล าปาง.  2520.  การรวบรวมและศึกษา 
พนัธ์ุทานตะวนั, น.248-252.  ใน รายงานผลการทดลองพืชน ้ามนัฤดูแลง้ พ.ศ. 2550.    
กรมวชิาการเกษตร, กรุงเทพ ฯ. 

Oupadissakoon,  S. and Harward, R.R.  1970.  Variability in sorghum trials at Farm Suwan,  
pp.119-126.  In  Thailand National Corn and Sorghum Program 1970 Annual Report.   
Kasetsart Univ. and Dep. Agr., Bangkok. 
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4.2.4.4. กรณอ้ีำงองิเอกสำรทีไ่ม่ปรำกฏช่ือผู้รำยงำน 

หากเอกสารอา้งอิงท่ีไม่สามารถระบุหรือทราบช่ือผูแ้ต่งหรือผูร้ายงานเอกสาร
นั้น ๆ ซ่ึงรวมถึงเอกสารอา้งอิงท่ีมาจากอินเตอร์เน็ท ส าหรับเอกสารภาษาไทยให้ใช ้ค  าวา่ "นิรนาม" 
ส่วนเอกสารภาษาองักฤษใหใ้ชค้  าวา่ " Anonymous" ท่ีเขียนเป็นตวัอกัษรเอียง เช่น 

นิรนาม.  2522.  กรรมวธีิการผลิตเมล็ดมะม่วงหิมพานตอ์อกสู่ตลาด, น. 24–32.  ใน กลุ่ม 
เกษตรกรผูป้ลูกมะม่วงหิมพานต ์อ าเภอวงัสะพุง จงัหวดัเลย (ผูร้วบรวม).   
มะม่วงหิมพานต.์  โรงพิมพศิ์ริภณัฑอ์อฟเซท, ขอนแก่น. 

Anonymous.  1968.  Notice to growers relative to the naming and release of a commercial variety  
of upland cotton, Acala 3080.  New Mexico Agr. Exp.   
Sta. And U.S. Dep. Agr.  Memo.  6 p. 

4.2.4.5. เอกสำรที่ไม่ปรำกฏส ำนักพิมพ์ แต่เป็นที่ยอมรับในสำขำน้ัน และสำมำรถหำ
แหล่งทีม่ำแน่นอนทีป่รำกฏในเอกสำรน้ัน 

ณรงค ์ ภิญโญ.  2519.  เตาเผาลิกไนตแ์บบเอนกประสงค ์รุ่น 2519.  สถานีทดลองยาสูบ 
แม่โจ,้ เชียงใหม่.  8 น. 

4.2.5. รำยงำนสัมมนำ 

ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ืองสัมมนา,/เลขหนา้รายงาน.//ใน/สัมมนา(ช่ือหลกัสูตร)/สาขา. 
//ช่ือคณะ.//ช่ือสถาบนั.  

สุภาพร อินทอง.  2551.  การผลิตเอทธานอลจากชานออ้ย, น.11–24.  ใน สัมมนาวทิยาศาสตร 
บณัฑิต สาขาเทคโนโลยชีีวภาพ.  คณะอุตสาหกรรมเกษตร.  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาช 
มงคลศรีวชิยั.  

หากไม่ตอ้งการระบุเลขหนา้รายงานใหเ้ขียน แต่ตอ้งระบุจ านวนหนา้ทั้งหมดไวต้อนทา้ย
ดงัน้ี คือ 
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ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ืองสัมมนา.//ใน/สัมมนา(ช่ือหลกัสูตร)/สาขา.//ช่ือคณะ.//ช่ือถาบนั.// 
 จน.หนา้ทั้งหมด.    

สุภาพร อินทอง.  2551.  การผลิตเอทธานอลจากชานออ้ย.  สัมมนาสาขาเทคโนโลยชีีวภาพ.   
คณะอุตสาหกรรมเกษตร.  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั.  38 น. 

4.2.6. ปัญหำพเิศษ 

ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ืองปัญหาพิเศษ,/เลขหนา้รายงาน.//ใน/ปัญหาพิเศษ(ช่ือหลกัสูตร)/  
สาขา.//ช่ือคณะ.//ช่ือสถาบนั. 

สุภาพร อินทอง และ อรญา  นวลศรี.  2551.  การศึกษาสภาวะท่ีเหมาะสมในการผลิตเอทธานอล 
เช้ือเพลิงจากเงาะคุณภาพต ่า, น.2–25.  ใน ปัญหาพิเศษวทิยาศาสตรบณัฑิต สาขา 
เทคโนโลยชีีวภาพ.  คณะอุตสาหกรรมเกษตร.  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชยั. 

หากไม่ตอ้งการระบุเลขหนา้รายงานใหเ้ขียน แต่ตอ้งระบุจ านวนหนา้ทั้งหมดไวต้อนทา้ย
ดงัน้ี คือ 

ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ืองปัญหาพิเศษ.//ปัญหาพิเศษ(ช่ือหลกัสูตร)/สาขา.//ช่ือคณะ.// 
ช่ือสถาบนั.//จน.หนา้ทั้งหมด. 

สุภาพร อินทอง และ อรญา  นวลศรี.  2551.  การศึกษาสภาวะท่ีเหมาะสมในการผลิตเอทธานอล 
เช้ือเพลิงจากเงาะคุณภาพต ่า.  ปัญหาพิเศษวทิยาศาสตรบณัฑิต สาขาเทคโนโลยชีีวภาพ.   
คณะอุตสาหกรรมเกษตร.  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั.  75 น. 

4.2.7. วทิยำนิพนธ์ (Thesis)  

ช่ือ//นามสกุล.//ปีท่ีพิมพ.์//ช่ือเร่ืองวทิยานิพนธ์.//วทิยานิพนธ์(ช่ือหลกัสูตร)/สาขา.////ช่ือคณะ.// 
ช่ือสถาบนั.//จน.หนา้ทั้งหมด.  

ช่ือหลกัสูตร เช่น วทิยาศาสตรมหาบณัฑิต, วศิวกรรมศาตรมหาบณัฑิต  

สุวทิย ์ สุวรรณโณ.  2535.  การเล้ียงแบคทีเรียสังเคราะห์แสงในน ้าเสียของโรงงานแปรรูป 
อาหารทะเล.  วทิยานิพนธ์วทิยาศาสตรมหาบณัฑิต สาขาเทคโนโลยชีีวภาพ.  
คณะบณัฑิตวทิยาลยั.  มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์. 153 น. 
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Suwanno,  S.  2007.  Effect of Light on Mycelium Growth of Ganoderma lucidum Karst. 
Doctoral Dissertation.  Interdisciplinary Graduate School of Medicine and Engineering. 
University of Yamanashi, Japan. 133 p. 

Thongpradistha,  S.  2007.  Decolorization of Sugar Syrup by using Bagasse Fly Ash.  
M.S. Thesis in Biotechnology.  School of Bioresources and Technology.  
King Mongkut’s University of Technology Thonburi.  111 p.  

4.2.8. กำรอ้ำงองิจำกอนิเทอร์เน็ต  

การเขียนอา้งอิงแบบน้ียงัไม่มีการเขียนท่ีแน่นอน แต่รูปแบบการเขียนอา้งอิงเท่าท่ีไดพ้บเจอ
และเป็นท่ีนิยมกนั คือ  
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